
Prüfungsstick: Benutzeranleitung für Schüler*innen und Studierende

1 Beschrieb

Die Fachstelle Nachteilsausgleich des Gymnasiums Neufeld ermöglicht bei Bedarf die Benutzung eines so ge-

nannten Prüfungssticks für die Bearbeitung von Prüfungen am persönlichen Computer (BYOD).

2 Inbetriebnahme

Die Schüler*innen und Studierenden müssen ihr BYOD-Gerät (Windows, Mac) durch die Informatikdienste des

Gymnasiums Neufeld für den Betrieb mit dem Prüfungsstick konfigurieren lassen.

3 Vorbereitung einer Prüfung

Vor Beginn der Prüfung muss das BYOD-Gerät vollständig ausgeschaltet und mit angeschlossenem Prüfungs-

stick wieder gestartet werden.

Danach wird das BYOD-Gerät die Prüfungsumgebung starten.

4 Start des Textverarbeitungsprogramms

Die Bildschirmoberfläche zeigt nach dem Start am linken Bildschirmrand das Icon des Textverarbeitungspro-

gramms ”LibreOffice Writer” an, welches durch Doppelklick gestartet werden kann:
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5 Bearbeitung der Prüfung

Nun kann die Prüfung, wie nachfolgend beschrieben, bearbeitet werden.

5.1 Verwendung einer Vorlage

Wenn die prüfende Lehrperson eine Vorlage zur Verfügung stellt, kann diese über das Menü ”Öffnen” im vor-

eingestellten Ordner gefunden und geöffnet werden (im Beispiel ”pruefung-vorlage.docx”):

5.2 Ohne Vorlage

Wenn die prüfende Lehrperson keine Vorlage zur Verfügung stellt, kann das nun geöffnete, leere Dokument

verwendet werden:

Das Dokuement wird am besten gleich zu Beginn der Prüfung gespeichert (siehe nächster Abschnitt)
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6 Speicherung der Prüfung

Die Prüfung kann unter geeignetem Namen (z.B. ”vorname.nachname.odt” oder gemäss den Weisungen der

prüfenden Lehrperson) gespeichert werden. Der voreingestellte Speicherort darf nicht verändert werden und

muss zwingend ”/exchange/partition/” lauten.

Nach Abschluss der Prüfung und erfolgter Speicherung kann das Textverarbeitungsprogramm z.B. über das

Kreuz-Symbol oben rechts geschlossen werden.

7 Ausschalten des Geräts

Nachdem die Prüfung abgeschlossen wurde muss das Gerät unbedingt vollständig ausgeschaltet werden:

Achtung: Erst wenn der Prüfungsstick nicht mehr blinkt, darf er am BYOD-Gerät entfernt und der prüfenden

Lehrperson übergeben werden.
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